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CHECKLIST










…  voor het maken van een portfoliobewijsstuk.





Heb je aan de volgende onderdelen gedacht?
Algemeen
· Naam / nummer


… staat je naam op het bewijsstuk en is het genummerd?
· Datum



… wanneer heb je het werk uitgevoerd?

· Titel 




… heb je de competentie of bekwaamheid als titel?
· Plaats / werkplek


… waar heb je het werk uitgevoerd?
· Eisen          


… aan welke eisen moest het eindresultaat voldoen?
Planning / werkvoorbereiding
· Voorbereidingen


… wat moest je doen voordat je kon beginnen?
Uitvoering 
· Werkomschrijving 

… hoe en in welke volgorde heb je gewerkt?
· Gereedschappen / machines / materialen






… wat heb je tijdens het werk gebruikt? 
· Veiligheid / Gezondheid / Milieu
     




… hoe ben je hiermee omgegaan?






… is er een (bijna)ongeval gebeurd?

· Organiseren


… wat waren jouw verantwoordelijk- en bevoegdheden?
                                                  

… hoe heb je de taken verdeeld?
                     



… is  het werk binnen de planning gerealiseerd?
· Leidinggeven


… wat vond je moeilijk en hoe heb je dit aangepakt?

Administreren / nazorg
· Registreren



… hoe wordt de projectadministratie bijgehouden? 

                                                                     … was er meer- of minderwerk?
· Evalueren



… zijn de gestelde eisen /doelen behaald? 
                                                               
… wat wil je de volgende keer anders doen?

                                                                     …  waar moest je op letten /wat maakte het moeilijk?
… waren alle betrokkenen partijen tevreden?

· Illustraties / bijlagen

… heb je foto’s,  plaatjes, knipsels e.d. bijgevoegd?
· Handtekeningen


… vinden praktijkopleider en coach het bewijsstuk goed?       
· ……
niveau 3	      Vakbekwaam medewerker natuur en leefomgeving leefomgeving
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